
 
                          Ai docenti 
 
 
INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA - 18 e 19 gennaio 2023 – Funzionalità di Argo 
 
In occasione degli Incontri scuola – famiglia previsti per i giorni 18 e 19 gennaio 2023, i docenti sono 
tenuti, entro venerdì 13 gennaio, a predisporre la relativa funzione in Argo. 
 
 
Per effettuare l’apertura della funzione all’interno del registro elettronico tutti i docenti sono invitati 
ad eseguire i seguenti passaggi obbligatori: 

• entrare all’interno del proprio profilo del registro elettronico e cliccare nella sezione “Comunicazione” 
– “Ricevimento Docenti”; 

• comparirà una finestra con il relativo comando per inserire la disponibilità del docente (cliccare su 
“Aggiungi”); 

• NOTA: controllare che la voce “attivo” in alto sia selezionata; 

• nella voce “Tipo di Ricevimento” cliccare su “Singolo”; 

• nella voce “Data Ricevimento” inserire la data (18 gennaio); 

• nella voce “Dalle ore…..alle ore” inserire l’orario di ricevimento (16:00 – 18:00) rispettando 
scrupolosamente il formato dell’orario (esempio: HH:MM); 

• nella voce “Opzioni” selezionare “più ricevimenti da…” e indicare la durata (10 minuti); 

• nella voce “Luogo di ricevimento” inserire: piattaforma Google Meet; 

• Inserire il link di accesso (ad esempio il link facilitato: cognome del docente); 

• nella voce “Annotazioni” inserire eventuali informazioni aggiuntive (non è obbligatorio); 

• nella voce “Email Docente” inserire la propria mail; 

• Confermare cliccando su “Inserisci”; 

• Ripetere le operazioni per il giorno 19 gennaio. 
 

 
 
Per qualsiasi problema rivolgersi alla prof.ssa Marianna Casa. 
 


