
Avviso n. 187

Ai docenti
Al sito web

Oggetto: scrutini finali - a.s. 2021/2022

GLI SCRUTINI FINALI si svolgeranno online con l’applicazione DIDUP. Pertanto, si
raccomanda di usare attenzione e precisione, attenendosi, se necessario, alle indicazioni del
manuale DIDUP (da pag.50) pubblicato sul sito al seguente link
https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf. Il manuale è pubblicato nella sezione
Docenti e ATA del Top Menu del sito www.isgrandisorrento.edu.it

Entro i due giorni precedenti la data dello scrutinio, i docenti avranno cura di importare i
voti dal registro elettronico secondo le modalità indicate nel manuale.

Il giorno del Consiglio tutti i membri si collegheranno con il Link: presidenza

Si ricorda che in sede di valutazione l’organo collegiale assume la forma di organo
perfetto, pertanto è richiesta la presenza di tutti i docenti.
I docenti assenti giustificati per motivi di servizio o personali dovranno:

● comunicarlo tempestivamente alla segreteria che provvederà alla nomina di un
sostituto. La segreteria ne darà comunicazione in vicepresidenza, al coordinatore e al
docente sostituto.

● provvedere a compilare quanto disposto e inviare al coordinatore, prima della data
degli scrutini, una breve relazione che sintetizzi il quadro della classe.

Adempimenti individuali
1. Consegna elaborati scritti:
● gli elaborati scritti svolti in forma cartacea dovranno essere consegnati in sala

docenti nell’apposito contenitore entro il giorno dello scrutinio finale della classe.
2. Registro del Professore di Argo

Il registro elettronico dei Docenti dovrà essere completato entro il giorno 9 giugno, con
tutte le annotazioni relative a: assenze, verifiche, esercitazioni, argomenti svolti,
interventi didattici integrativi ed educativi, recupero.

3. Voti per disciplina
Ciascun insegnante esprimerà la proposta di voto finale per la propria disciplina in
relazione a:

https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
http://www.isgrandisorrento.edu.it/


● Esito finale del primo quadrimestre e, per il secondo quadrimestre, da un congruo
numero di interrogazioni e di esercizi scritti, grafici o pratici, svolti a casa od a
scuola.

Questi dovranno tener conto di:
● Progressi registrati in rapporto ai livelli di partenza (inizio anno scolastico)
● Obiettivi realmente raggiunti.
● Competenze acquisite.
● Partecipazione alla vita della classe,  in presenza e nei brevi periodi di DID
● Capacità logico-critiche e maturità globalmente posseduta.
● Comportamento complessivo sia in presenza, che nel percorso DDI. Fattori anche

non scolastici, ambientali e socioculturali che influiscono sul comportamento
intellettuale degli allievi.

4 Elenco allievi che hanno partecipato ai PON e altri progetti PTOF: nelle singole
cartelle dei drive condivisi saranno presenti anche l’elenco degli allievi che hanno
frequentato progetti PON e/o PTOF.

Per la valutazione degli studenti i docenti devono tenere come punto di riferimento il DPR
122/ 2009 (Regolamento recante coordinamento delle norme vigenti per la valutazione degli
alunni), il quale dichiara che “sono ammessi alla classe successiva gli studenti che, in
sede di scrutinio finale, conseguono un voto di comportamento non inferiore a sei decimi
e una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina”.
Si ricorda che

- deve essere eseguita l’operazione di importazione sia dei voti sia delle assenze;
- per gli alunni non valutabili dovrà essere riportata la sigla IEV;
- valutazioni di religione: S (sufficiente); B (buono); D (distinto); O (ottimo);
- bisogna compilare l’allegato 1 (Modello comunicazione recupero) posto in drive

in caso di valutazione insufficiente, con indicazione degli argomenti insufficienti e
delle modalità di recupero.

I coordinatori dovranno inserire anche la proposta di voto di comportamento che il CDC
dovrà ponderare attentamente, in quanto il voto di comportamento concorre alla
valutazione complessiva dello studente e inoltre, con riferimento al Triennio, alla
determinazione della media dei voti e alla definizione del credito scolastico.

Si ricorda che, per le valutazioni insufficienti, il D.Lgs. 13 aprile 2017 , n° 62 , all’
art. 2 comma 2 richiede la descrizione (giudizio) del processo e del livello globale di
sviluppo degli apprendimento raggiunto.
Il consiglio di classe si dovrà accertare inoltre, ai fini della validazione giuridica
dell’anno scolastico, che sia soddisfatto per ogni alunno il criterio della frequenza
“di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato”.



● Per la disciplina “Ed. Civica”, che è affidata come insegnamento trasversale ai
docenti del consiglio di classe, e che presuppone un lavoro collegiale e strettamente
condiviso, la sospensione del giudizio, nel caso in cui il voto risulti inferiore ai sei
decimi, avviene come per qualsiasi altra disciplina, ma l’accertamento del
recupero delle carenze formative, è affidato, collegialmente, a tutti i docenti che
hanno impartito l’insegnamento nella classe.

● Per gli studenti con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, i
consigli di classe procedono alla valutazione degli apprendimenti e del
comportamento sulla base del PEI (Piano Educativo Individualizzato), tenendo in
considerazione anche gli adattamenti richiesti dalle disposizioni impartite per
affrontare l’emergenza pandemica.

● Per gli studenti con DSA (Disturbo Specifico di Apprendimento) certificati ai sensi
della legge n. 170 del 2010, la valutazione degli apprendimenti è coerente con il
Piano Didattico Personalizzato.

Si ricordano, infine, le basiche regole della partecipazione agli scrutini riguardanti alcune
tipologie di docenti:

● i docenti di sostegno e i docenti di laboratorio musica d’insieme, sono
contitolari della classe e partecipano alla valutazione di tutti gli alunni; nel caso in
cui vi siano più docenti di sostegno in una stessa classe e i docenti di laboratorio
musica d’insieme, gli stessi si esprimono con un unico voto;

● gli insegnanti tecnico-pratici, anche quando il loro insegnamento si svolge in
compresenza, fanno parte del consiglio di classe a pieno titolo e con pienezza di
voto deliberativo del consiglio di classe, come cita la circolare ministeriale n. 28
del 3 febbraio 2000, che fornisce indicazioni in merito a quanto stabilito dalla legge
n. 124/99, che ha modificato l’articolo 5 del D.lgs. 297/94. Essa prevede, inoltre,
che le proposte di voto per le valutazioni periodiche e finali, relative alle materie il
cui insegnamento è svolto in compresenza, sono autonomamente formulate, per gli
ambiti di rispettiva competenza didattica, dal singolo docente, sentito l’altro
insegnante, mentre il voto unico viene poi assegnato dal consiglio di classe sulla
base delle proposte formulate, nonché degli elementi di giudizio forniti dai due
docenti interessati.

● gli insegnanti di religione cattolica e di strumento musicale possono esprimersi
per i soli alunni che si avvalgono di tali insegnamenti.

● I docenti impiegati in attività di potenziamento dell’offerta formativa, invece, non
partecipano al consiglio di classe, ma forniscono preventivamente ai docenti delle



classi elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto da
ciascun alunno.

Programma svolto e relazione finale del professore (per le classi dalla 1^ alla 5^)
Entro il giorno 09/06/2022 dovranno essere redatti, con il seguente modulo di Google
https://forms.gle/TFBUWpxsht7S1GLc8, i programmi effettivamente svolti e la relazione
finale della classe e successivamente scaricati (copia arriva nella mail personale
istituzionale) e inseriti nel drive di classe, nella cartella Programmi e Relazioni finali,

Adempimenti del Coordinatore
Il Coordinatore provvederà a:
rilevare, antecedentemente l’inizio degli Scrutini Finali, per ogni singolo alunno, la
proposta di VOTO DI COMPORTAMENTO E DI EDUCAZIONE CIVICA nonché le
annotazioni disciplinari e i provvedimenti disciplinari

● sollecitare i docenti del C. di Classe al caricamento delle proposte di voto entro il
9 giugno;

● per le classi 5^ predisporre la relazione finale relativa agli studenti BES e DSA
candidati all’Esame di Stato, degli eventuali strumenti compensativi e modalità
(condivisi col Consiglio di Classe) necessari allo svolgimento delle prove;

● procedere, contestualmente alla seduta, alla stesura del verbale, come da modello
presente nel registro elettronico (VERBALE SCRUTINIO FINALE CON
RIPORTO DATI), da inviare a nais10300d@istruzione.it;

● allegare il file in formato pdf in BACHECA di ARGO (categoria: VERBALI DEI
CONSIGLI DI CLASSE);

● allegare sempre in bacheca il tabellone finale dei voti (2 copie: tabellone scrutinio
finale (SF) e tabellone scrutinio finale ALBO, accertandosi prima della
completezza e della correttezza dei dati presenti (categoria: SCRUTINI
SECONDO QUADRIMESTRE A.S. 2021/2022).

Adempimenti della riunione di scrutinio
Durante la riunione di scrutinio, con la presenza di tutti i docenti, si provvederà a svolgere
i seguenti adempimenti:

● lettura e approvazione, per ogni singolo alunno dei voti;
● verifica dell’attribuzione del credito agli allievi;
● deliberazione, motivazione e verbalizzazione, per ogni singolo studente,

dell’attribuzione del Credito Scolastico;
● Compilazione GIUDIZI (per le classi 2 e 5) (ARGO - sezione “Giudizi”);

https://forms.gle/TFBUWpxsht7S1GLc8
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● Tabellone finale (n.2 copie) dovrà essere stampato e depositato nella stanza
generalmente occupata dal prof. Roberto Persico. I tabelloni dovranno essere
obbligatoriamente firmati dai docenti entro la data del Collegio dei Docenti.

● Gli esiti dello scrutinio finale verranno inoltrati alle famiglie tramite registro
elettronico dopo la ratifica degli scrutini.

Verbalizzazione
Cliccare su “Azioni” e scegliere il verbale predisposto dal titolo “Verbale per lo scrutinio
finale (con riporto dati)”. Apportare direttamente le dovute modifiche e poi stampare
utilizzando la funzione di ANTEPRIMA DI STAMPA, si scarica, si nomina con
VERBALE nome classe, si salva in formato pdf in locale (formato pdf).

Il verbale dovrà essere caricato in BACHECA DI ARGO, insieme ai due tipi di tabellone.
Nel verbale dovranno essere indicati:

● docenti presenti e per gli assenti il docente che sostituisce;
● elenco allievi con debito formativo (questi ultimi nelle note della tabella che riporta

l’elenco degli allievi voto e giudizio);
● modalità di recupero. Si ricorda che la modalità di recupero dovrà essere

congruente con quanto indicato in ARGO e nella scheda che verrà inviata alla
famiglia.

Il verbale della riunione andrà debitamente compilato come da format sul Registro
elettronico (n.2 copie verbale scrutinio finale e verbale scrutinio finale ALBO).
Il verbale dovrà essere inviato a NAIS10300D@istruzione.it e caricato nell’apposita
sezione del Registro Elettronico dopo il collegio dei docenti.

Si ricorda, inoltre, l’importanza di un’attenta, completa e ordinata stesura del verbale al
quale si farà riferimento per qualsiasi osservazione relativa allo svolgimento dello
scrutinio.
Il verbale, del quale potrà essere richiesto estratto dagli aventi interesse, dovrà essere
dettagliato e trattare i casi di ciascun alunno anche in situazioni simili, es.: motivazione,
per ogni singolo alunno, dell’attribuzione del voto di condotta, secondo i parametri stabiliti
dal C.I.
Dopo il Collegio Docenti il coordinatore avrà cura dell’invio alle famiglie, utilizzando le
funzionalità di ARGO (Comunicazioni – invio mail-selezione destinatari) degli argomenti
che gli allievi dovranno recuperare per affrontare le prove di recupero. Tali argomenti
saranno contenuti nel modello comunicazioni recupero.
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N.B. Si chiede ai Coordinatori di classe la più viva collaborazione perché tutte le
operazioni di scrutinio possano svolgersi con regolarità, completezza e funzionalità ed
in modo particolare la lettura attenta del verbale finale prima della sottoscrizione.

Adempimenti Insegnante di Sostegno:

● per le classi dalla 1^ alle 5^, predisporre, in accordo con i docenti di base, la
verifica finale del PEI relativa agli studenti DA

Tutti i docenti SONO TENUTI AL SEGRETO D’UFFICIO (D. Lg.vo n° 196/2003) , al
rispetto delle disposizioni di cui sopra e delle scadenze finali.

CREDITO SCOLASTICO O.M. 65_2022.
Articolo 11 (Credito scolastico) “1. Per il corrente anno scolastico il credito scolastico è
attribuito fino a un massimo di cinquanta punti. I consigli di classe attribuiscono il credito
sulla base della tabella di cui all’allegato A al d. lgs. 62/2017 nonché delle indicazioni fornite
nel presente articolo e procedono a convertire il suddetto credito in cinquantesimi sulla base
della tabella 1 di cui all’allegato C alla presente ordinanza.” Link: O.M. 65_2022.pdf
Tabella crediti

Media dei voti Fasce di credito
III anno

Fasce di credito
IV anno

Fasce di credito
V anno

M<6 - - 7-8
M=6 7-8 8-9 9-10

6<M≤7 8-9 9-10 10-11
7<M≤8 9-10 10-11 11-12
8<M≤9 10-11 11-12 13-14
9<M≤10 11-12 12-13 14-15

Per le classi 5 ricordarsi di convertire la somma dei crediti del 3/4/5 anno in 50,
seguendo l’apposita tabella

https://www.miur.gov.it/-/ordinanza-ministeriale-n-65-dl-13-marzo-2022


Sorrento, 31 maggio 2021
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Daniela Denaro
Firma autografa omessa ai sensi

Dell’art. 3 del D. Lgs. N. 39/1993


