
 
Avviso n.153 

 

Ai docenti 

Al sito web 

 

Oggetto: scrutini finali – indicazioni operative.  

In vista dei prossimi scrutini finali, si ricordano le principali indicazioni della Nota 

Ministeriale sugli scrutini n. 699 del 6 maggio 2021: 

● La valutazione degli apprendimenti e delle attività svolte in modalità a distanza 

produce gli stessi effetti delle attività didattiche svolte in presenza e puntualizza la 

necessità di tenere in considerazione nella valutazione, da parte dei consigli di classe, 

le peculiarità delle attività didattiche realizzate, anche in modalità a distanza, e 

delle difficoltà incontrate dagli studenti in relazione alle situazioni determinate dalla 

pandemia, con riferimento all’intero anno scolastico. 

● per la valutazione degli studenti i docenti devono tenere come punto di riferimento 

il DPR 122/ 2009 (Regolamento recante coordinamento delle norme vigenti per la 

valutazione degli alunni), il quale dichiara che sono ammessi alla classe successiva 

gli studenti che, in sede di scrutinio finale, conseguono un voto di comportamento 

non inferiore a sei decimi e una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna 

disciplina. 

● Gli studenti che non hanno raggiunto la sufficienza in ogni disciplina, compreso il 

comportamento, ci sarà la sospensione del giudizio nella disciplina o nelle discipline 

nelle quali non è stata raggiunta la valutazione di sei decimi o, in situazioni di 

insufficienze diffuse, la non ammissione alla classe successiva. Nella valutazione 

finale avrà un peso anche l’eventuale mancato recupero delle carenze formative 

dichiarate dal consiglio di classe nel PAI dell’anno scolastico precedente, qualora 

non colmate nell’anno scolastico in corso. 

● Si ricorda che il perdurare della situazione pandemica, con tutti i disagi che continua 

a comportare e con il carico di malattia e di lutti che ha seminato in molte famiglie, 

non ha consentito a tanti studenti di affrontare gli ostacoli, che comunemente si 

incontrano nel cammino scolastico, con serenità e con il supporto dei docenti e dei 

compagni all’interno delle aule scolastiche. Inoltre non sarà scontato definire il limite 

tra l’effettiva responsabilità degli studenti e le responsabilità attribuibili alle variabili 

connesse alla didattica a distanza e in presenza e ai contesti personali degli studenti. 



 
● Per la disciplina “Ed. Civica”, che è affidata come insegnamento trasversale ai 

docenti del consiglio di classe, e che presuppone un lavoro collegiale e strettamente 

condiviso, la sospensione del giudizio, nel caso in cui il voto risulti inferiore ai sei 

decimi, avviene come per qualsiasi altra disciplina, ma l’accertamento del 

recupero delle carenze formative, è affidato, collegialmente, a tutti i docenti che 

hanno impartito l’insegnamento nella classe. 

● Per gli studenti con disabilità certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, i 

consigli di classe procedono alla valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento sulla base del PEI (Piano Educativo Individualizzato), tenendo in 

considerazione anche gli adattamenti richiesti dalle disposizioni impartite per 

affrontare l’emergenza pandemica. 

● Per gli studenti con DSA (Disturbo Specifico di Apprendimento) certificati ai sensi 

della legge n. 170 del 2010, la valutazione degli apprendimenti è coerente con il 

Piano Didattico Personalizzato. 

Si ricordano, infine, le basiche regole della partecipazione agli scrutini riguardanti alcune 

tipologie di docenti: 

● .i docenti di sostegno e i docenti di laboratorio musica d’insieme, sono contitolari 

della classe e partecipano alla valutazione di tutti gli alunni; nel caso in cui vi siano 

più docenti di sostegno in una stessa classe e i docenti di laboratorio musica 

d’insieme, gli stessi si esprimono con un unico voto; 

● gli insegnanti tecnico-pratici, anche quando il loro insegnamento si svolge in 

compresenza, fanno parte del consiglio di classe a pieno titolo e con pienezza di voto 

deliberativo del consiglio di classe, come cita la circolare ministeriale n. 28 del 3 

febbraio 2000, che fornisce indicazioni in merito a quanto stabilito dalla legge n. 

124/99, che ha modificato l’articolo 5 del D.lgs. 297/94. Essa prevede, inoltre, che  

le proposte di voto per le valutazioni periodiche e finali, relative alle materie il cui 

insegnamento è svolto in compresenza, sono autonomamente formulate, per gli 

ambiti di rispettiva competenza didattica, dal singolo docente, sentito l’altro 

insegnante, mentre il voto unico viene poi assegnato dal consiglio di classe sulla base 

delle proposte formulate, nonché degli elementi di giudizio forniti dai due docenti 

interessati.  

● gli insegnanti di religione cattolica e di strumento musicale possono esprimersi 

per i soli alunni che si avvalgono di tali insegnamenti. 

● I docenti impiegati in attività di potenziamento dell’offerta formativa, invece, non 

partecipano al consiglio di classe, ma forniscono preventivamente ai docenti delle 



 
classi elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e il profitto raggiunto da 

ciascun alunno. 

Attribuzione credito scolastico 

L’attribuzione del credito scolastico nelle classi non terminali (III e IV), come ricorda la nota 

del 6 maggio 2021, avviene secondo quanto previsto dall’articolo 15, comma 2, del D.lgs. 

62/2017, secondo cui, in sede di scrutinio finale, il consiglio di classe attribuisce il punteggio 

per il credito scolastico maturato nella misura massima di: 

● 12 punti per il terzo anno; 

● 13 punti per il quarto anno. 

Ricordiamo che, per il corrente anno scolastico, l’attribuzione del credito scolastico per le 

classi V avviene sulla base di quanto previsto dall’OM n. 53/2021.  

Ai fini dell’attribuzione del credito scolastico, partecipano tutti i docenti facenti parte del 

consiglio di classe, compresi gli insegnanti di religione cattolica per i soli studenti che si 

avvalgono di tali insegnamenti. 

L’attribuzione del credito avviene in base alla tabella A, allegata al citato decreto n. 62/2017, 

ove è stabilita la corrispondenza tra la media dei voti conseguiti dagli studenti negli scrutini 

finali per ciascun anno di corso e la fascia di attribuzione del credito medesimo. 

Certificazione delle competenze 

Ricordiamo, infine, che, per le classi seconde, il consiglio di classe procede alla 

certificazione delle competenze ai sensi dell’articolo 8 del DPR 122/09  

 

INDICAZIONI OPERATIVE 

Scrutini: gli scrutini si svolgeranno a distanza con modalità on-line utilizzando 

l’applicazione DIDUP. Pertanto, si raccomanda di usare attenzione e precisione, attenendosi, 

se necessario, alle indicazioni del manuale DIDUP (da pag.47) pubblicato sul sito al seguente 

link https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf. Il manuale è pubblicato nella 

sezione Docenti e ATA del Top Menu del sito www.isgrandisorrento.edu.it  

Entro il giorno precedente la data dello scrutinio, i docenti avranno cura di importare i voti 

dal registro elettronico secondo le modalità indicate nel manuale. 

https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf
http://www.isgrandisorrento.edu.it/


 
Si ricorda che i voti rappresentano la “proposta del docente al consiglio di classe” e non sono 

la media aritmetica delle votazioni riportate nel quadrimestre, ma la sintesi di un giudizio di 

merito sullo sviluppo del percorso formativo dell'allievo, tenendo conto anche delle attività 

svolte in DAD secondo quanto approvato in CdD. 

Si ricorda, inoltre, che la nota MIUR prot. 823 del 28/05/2021 si auspica che “le prossime 

operazioni di scrutinio siano occasione per riflettere, insieme, sul significato della 

valutazione. Ovvero, nei prossimi incontri collegiali andranno valutati - come sempre - gli 

apprendimenti di ciascuno, considerando le condizioni personali e di contesto, 

l’insegnamento prestato e tenendo a mente quella che potremmo chiamare la dimensione 

“dell’iceberg” … ciò che si può vedere e magari misurare, è infinitamente meno rilevante 

di ciò che è nascosto sotto la superficie.” 

Le relazioni finali dei docenti e i programmi svolti dovranno essere caricati nelle cartelle 

dei Drive condivisi di G-suite, almeno due giorni prima la data dello scrutinio. Si allega 

modello di relazione finale del docente e di relazione finale della classe (a cura del 

coordinatore di classe). La relazione finale sarà caricata nella cartella del drive condiviso 

dopo la sua approvazione in sede di scrutinio finale.  

Le verifiche in formato digitale sono da caricare nella cartella del drive condiviso, quelle 

cartacee sono da consegnare in segreteria. 

Voto di Ed. civica: nelle cartelle dei drive condivisi di G-suite, sarà caricata a cura del 

coordinatore di classe una tabella simile a quella già utilizzata nel primo quadrimestre ed il 

docente individuato quale coordinatore per l’educazione Civica inserirà la proposta di voto 

complessiva sul tabellone entro il giorno precedente lo scrutinio. 

Elenco allievi che hanno partecipato ai PON e altri progetti PTOF (ad esempio 

certificazione Cambridge): nelle singole cartelle dei drive condivisi saranno presenti anche 

l’elenco degli allievi che hanno frequentato progetti PON e/o PTOF. 

 

Fasi operative 

1) Si procede allo scrutinio finale utilizzando ARGO - didUP 

2) Per la gestione degli scrutini online, gli stessi saranno firmati solo con la firma “forte” del 

D.S. A questo documento, si aggiungerà anche un elenco con le “prese visioni” dei docenti 

(ci sarà il nominativo, data e ora), da stampare dalla gestione Bacheca, a sua volta firmato 

dal D.S.  

 

  



 
Si seguirà questo iter: 

I FASE – Inserimento proposte di voto - docenti curriculari 

Ogni docente, almeno fino al giorno lavorativo prima dello scrutinio, dovrà inserire le 

proprie proposte di voto. Si raccomanda di inserire solo voti in numeri interi. Selezionare la 

classe, la materia e la frazione temporale (controllare che sia impostato SCRUTINIO 

FINALE). A questo punto il sistema propone una pagina in cui è possibile vedere la media 

matematica dei voti scritti, orali e le assenze di ciascun alunno. 

● Si può cliccare sull’icona per importare automaticamente le medie matematiche e le 

assenze calcolate dal sistema; le medie possono poi essere opportunamente 

modificate se necessario.  

● Si inserisce un giudizio nella penultima colonna, obbligatorio in situazioni 

particolari come esiti negativi o sospensioni del giudizio; 

In questa fase non va inserito nè voto del COMPORTAMENTO, che è competenza del 

Consiglio di Classe, nè la tipologia di recupero. 

Quando tutti i dati sono stati inseriti e controllati, salvare. 

 

II FASE – Scrutinio a cura del Coordinatore 

Il coordinatore: 

● svolge lo scrutinio online (con Google Meet, registrando la sessione) presentando il 

tabellone, completo dei voti importati, a tutti i docenti.  Una volta stabilito il voto di 

comportamento, su proposta del docente coordinatore e approvato dal resto del 

Consiglio di Classe, esso va inserito all’interno della scheda di ogni singolo alunno, 

nella colonna corrispondente alla materia “Comportamento”. Successivamente alla 

discussione, i voti sono resi definitivi. 

Per le classi seconde inserire la certificazione di competenze dal menù “Scrutini/Giudizi”. 

Per le classi quinte inserire “Ammissione all'Esame di Stato” dal menù “Scrutini/Giudizi”. 

● Produce il file PDF del documento (verbale e tabellone voti) e lo fa firmare 

elettronicamente dal D.S. 

● Pubblica il documento firmato dal D.S. in bacheca nella categoria appositamente 

creata “SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE A.S. 20-21” salvando con nome 

TABELLONE_classe”, selezionando come destinatari docenti/ATA e il filtro 

docenti/singoli docenti (aggiungere uno ad uno i componenti del CdC), con 

richiesta di presa visione.  



 
Ottenute le prese visioni di tutti i docenti, entro il giorno 11 giugno 2021 per le classi del 

secondo biennio e monoennio ed entro il 18 giugno per le classi del primo biennio, il 

coordinatore esporta l’elenco delle prese visioni, in formato excel (con l’apposita funzione, 

disponibile in procedura); 

● Apre il file così prodotto, con software idoneo, e produce un file in formato PDF, che 

il D.S. firma elettronicamente. 

Su didUP è possibile gestire i corsi di recupero dal tabellone cliccando su “R”. Si 

raccomanda di utilizzare preferibilmente le indicazioni “Recupero - extracurriculare” o 

“Recupero - curriculare (studio autonomo)”.  

Per le classi del triennio va inserito il Credito Scolastico. 

Compilare la casella riguardante l’ammissione alla classe successiva o all’Esame di Stato 

indicando nel verbale, anche, se all’unanimità o a maggioranza. 

 

Per il Verbale: 

Cliccare su “Azioni” e scegliere il verbale predisposto dal titolo “Verbale per lo scrutinio 

finale (con riporto dati)”. Apportare direttamente le dovute modifiche e poi stampare 

utilizzando la funzione di ANTEPRIMA DI STAMPA, si scarica, si nomina con 

VERBALE_nome classe,  si salva in formato pdf in locale (formato pdf).  

Il verbale dovrà essere caricato nella cartella del drive condiviso della classe . 

Nel verbale dovranno essere indicati: 

● docenti presenti e per gli assenti il docente che sostituisce; 

● elenco allievi con debito formativo (questi ultimi nelle note della tabella che riporta 

l’elenco degli allievi voto e giudizio); 

● modalità di recupero (preferibilmente corso extracurriculare, corso 

curriculare/studio autonomo). 

Concluse anche queste fasi e controllati per l’ultima volta i dati, si può procedere alla 

ufficializzazione dello scrutinio.  

Dopo aver bloccato lo scrutinio non sarà più possibile riaprire le funzioni. Pertanto eventuali 

modifiche potranno essere effettuate solo dal Dirigente Scolastico. 

 

 



 
III FASE – Operazioni conclusive 

I Docenti compileranno l’apposita scheda in formato digitale “Modello unico di Recupero” 

presente in copia nei drive condivisi, cartella SCRUTINI FINALI GIUGNO con 

l’indicazione delle carenze, le modalità di recupero e i contenuti da recuperare, il tutto 

compilato per ciascun alunno. 

 

IV FASE – Invio comunicazioni alle famiglie 

Le comunicazioni di recupero dei debiti formativi alle famiglie dovranno essere inviate dai 

coordinatori dopo la ratifica collegiale, tramite funzionalità di ARGO didUP 

(Comunicazioni – invio mail-selezione destinatari). 

Si invitano i docenti coordinatori ad informare le famiglie degli allievi, che hanno avuto un 

risultato scolastico con esito negativo, non appena finito il collegio dei docenti e prima della 

pubblicazione dei tabelloni. 

Qualora non sia presente in ARGO la mail dei genitori, la comunicazione dovrà avvenire 

tramite fonogramma. 

Docenti: saranno responsabili dell’invio alle famiglie, utilizzando le funzionalità di ARGO 

(Comunicazioni – invio mail-selezione destinatari) degli argomenti che gli allievi dovranno 

recuperare per affrontare le prove di recupero previste a partire, indicativamente, dal giorno 

5 luglio p.v. 

 

Si chiede a tutti di collaborare affinché ogni operazione, inclusa la redazione dei verbali e la 

predisposizione delle comunicazioni, avvenga serenamente e che ogni operazione, 

possibilmente, si concluda all’interno del Consiglio di Classe.  

Si auspica che i lavori di scrutinio si svolgano nella massima serenità e si ringrazia in anticipo 

per la collaborazione. 

 

Sorrento, 29 maggio 2021 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Daniela Denaro 

Firma autografa omessa ai sensi 

Dell’art. 3 del D. Lgs. N. 39/1993 


